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Организация деятельности библиотеки осуществляется на основании Положения о 

библиотеке МАУДО «Киришский Дворец творчества имени Л.Н. Маклаковой», 

утвержденного приказом от 31.05.2022 года № 118. 

 

Цель библиотеки учреждения – содействие всестороннему и гармоничному 

развитию личности пользователя.  

Задачи: 

 Формирование мировоззренческой культуры пользователей. 

 Повышение общеобразовательного уровня пользователей. 

 Содействие нравственному, трудовому и правовому воспитанию пользователей, их 

эстетическому и физическому развитию. 

 Обеспечение пользователям доступа к информации, знаниям, идеям, культурным 

ценностям посредством использования различных библиотечно-информационных 

ресурсов. 

 Формирование у пользователей навыков независимого библиотечного 

пользователя, развитие основ информационной культуры. 

 Совершенствование традиционных и освоение новых библиотечных технологий. 

 Расширение ассортимента библиотечно-информационных услуг, повышение их 

качества на основе использования новых информационных технологий и 

компьютеризации библиотечно-информационных процессов, формирование 

комфортной библиотечной среды. 

 

Основные функции библиотеки: 

 Формирование фонда библиотечно-информационных ресурсов. 

 Осуществление дифференцированного библиотечно-информационного 

обслуживания учащихся. 

 Осуществление дифференцированного библиотечно-информационного 

обслуживания педагогических работников учреждения. 

 Осуществление дифференцированного библиотечно-информационного 

обслуживания родителей (законных представителей) учащихся. 

 

План работы библиотеки МАУДО «Киришский Дворец творчества имени 

Л.Н. Маклаковой» на 2024-2025 учебный год 

№ п/п Содержание работы Срок Ответственные 

Формирование и использование библиотечного фонда, работа с документами и 

информационными источниками 

1. Выдача изданий читателям. Постоянно Библиотекарь 

2. Заполнение дневника библиотеки Ежедневно Библиотекарь 

3. Просмотр читательских формуляров с целью 

выявления задолжников  

Три раза в месяц Библиотекарь 

4. Систематическое наблюдение за 

своевременным возвратом 

Постоянно Библиотекарь 

5. Соблюдение правильной расстановки на 

стеллажах. 

Постоянно Библиотекарь 
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№ п/п Содержание работы Срок Ответственные 

6. Ведение работы по сохранности фонда. Постоянно Библиотекарь 

7. Создание и поддержание комфортных условий 

для работы читателей. 

Постоянно Библиотекарь 

8. Работа по мелкому ремонту художественных 

изданий, методической литературы и 

учебников с привлечением актива библиотеки 

и учащихся  

В течение года Библиотекарь 

9. Формирование фонда библиотеки 

традиционными носителями информации 

В течение года Библиотекарь  

10. Оформление подписки: 

1 полугодие 2025 года 

2 полугодие 2025 года 

 

ноябрь 

апрель 

 

Библиотекарь  

11. Приём, учёт, систематизация, техническая 

обработка и регистрация новых поступлений. 

Ведение алфавитного каталога. Ведение 

картотеки периодических изданий 

 

В течение года 

Библиотекарь  

12. Подшивка периодических изданий В течение года Библиотекарь  

13. Выявление и списание ветхих, морально 

устаревших и неиспользуемых изданий. 

В течение года Библиотекарь 

14. Оформление актов на списание По необходимости Библиотекарь 

15. Оформление новых разделителей: 

- полочные разделители по темам; 

- оформление этикеток с названиями; 

- по новым отделам, по алфавиту. 

 

В течение года 

 

Библиотекарь 

16. Ведение записей в суммарной и инвентарной 

книгах при оформлении новых поступлений и 

исключении выбывшей литературы 

По необходимости Библиотекарь 

17. Работа с документами, произведёнными 

лицами и организациями, включенными в 

единый реестр иностранных агентов, 

опубликованный на официальном сайте 

Министерства юстиции Российской Федерации 

При поступлении новых 

документов в фонд; 

 

Систематически 1 раз в 

три месяца. 

Библиотекарь 

18. Работа с документами, включенными в 

«Федеральный список экстремистских 

материалов», опубликованный на 

официальном сайте Министерства юстиции 

Российской Федерации 

При поступлении новых 

документов в фонд; 

 

Систематически 1 раз в 

три месяца. 

Библиотекарь 

19. Годовой отчет о работе библиотеки  Май Библиотекарь 

20. Подготовка библиотечных занятий, 

библиотечных викторин, кроссвордов, 

различных заданий из печатных и интернет-

ресурсов 

В течение года Библиотекарь 

21. Подготовка Библиоквеста из печатных и 

интернет-ресурсов 

В течение года Библиотекарь 

22. Создание электронных версий литературных 

викторин, библиоквестов, кроссвордов и др. 

В течение года Библиотекарь 
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№ п/п Содержание работы Срок Ответственные 

23. Создание электронных версий изданий, 

отсутствующих в библиотеке учреждения 

В течение года Библиотекарь 

24. Создание электронных версий библиотечных 

презентаций 

В течение года Библиотекарь 

25. Поиск и оформление материалов к 

библиотечным выставкам 

В течение года Библиотекарь 

26. Интернет сотрудничество с детскими 

библиотеками города, со школьными 

библиотеками города и района. 

В течение года Библиотекарь 

27. Участие в федеральном проекте 

«Национальная электронная библиотека» 

(НЭБ). Подключение к НЭБ и обеспечение 

доступа к фондам Национальной электронной 

библиотеки путем создания электронного 

читального зала (ЭЧЗ) в помещении 

библиотеки с одной точкой доступа.  

В течение года Библиотекарь 

Осуществление дифференцированного библиотечно-информационного обслуживания 

учащихся 

28. Предоставление информационных ресурсов на 

основе изучения интересов, информационных и 

читательских потребностей учащихся 

В течение года Библиотекарь 

29. Информационная поддержка в решении задач, 

возникающих в процессе учебной, 

самообразовательной и досуговой деятельности 

учащихся 

По необходимости Библиотекарь 

30. Беседы о правилах поведения в библиотеке, о 

культуре чтения книг и журнальной периодики 

В течение года Библиотекарь 

31. Беседы с учащимися о книгах, энциклопедиях и 

журналах; беседы о прочитанном 

В течение года Библиотекарь 

32. Выставка книг-юбиляров и беседы об истории 

написания данных книг 

В течение года Библиотекарь 

33. Рейтинг самых популярных изданий в 

библиотеке МАУДО «Киришский Дворец 

творчества имени Л.Н. Маклаковой» по мнению 

читателей 

Декабрь, апрель Библиотекарь 

34. «Чтение с увлечением» – подбор 

рекомендательных списков литературы для 

дополнительного изучения учащимися 

октябрь/декабрь/март/ма

й 

Библиотекарь 

35. «Чтобы легче было учиться» – подбор 

литературы, необходимой для выполнения 

учебной программы 

В течение года Библиотекарь 

36. Подбор информационных материалов, 

необходимых в подготовке научно-

исследовательских работ учащихся МАУДО 

«Киришский Дворец творчества имени Л.Н. 

Маклаковой» 

По необходимости Библиотекарь 
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№ п/п Содержание работы Срок Ответственные 

37. Организация тематических выставок: «Мир 

профессий», «Кем быть», «Куда пойти учиться», 

«Сегодняшнему выпускнику» и др. 

В течение года  Библиотекарь 

 

38. «Азбука читателя». История появления 

библиотек. Понятия библиотека, читатель, 

читальный зал. Правила поведения в 

библиотеке. Презентация: «Азбука читателя». 

Мини-викторина. 

Сентябрь Библиотекарь  

39. Библиотечное занятие к 125-летию со дня 

рождения русского писателя Андрея 

Платоновича Платонова (1899 – 1951). Рассказ-

презентация о писателе, обзор его произведений 

для детей, игра «отгадать название 

зашифрованной сказки писателя». 

Сентябрь Библиотекарь  

40. Библиотечное занятие «Что мы знаем о книге?». 

История появления первых книг. Рукописные 

книги. Печатные книги. Загадки о книге. 

Конкурсы: собрать из двух частей пословицы о 

книгах и найти опечатки в названиях 

произведений. 

Сентябрь, октябрь Библиотекарь  

41. «Всемирный день защиты животных». 

Презентация «Животные в русских народных 

сказках», интерактивная игра «загадки о 

животных», отгадай животное по описанию. 

Октябрь Библиотекарь  

42. «День рождения Винни Пуха (14 октября), 

персонажа произведений Алана Александра 

Милна». Рассказ о Винни Пухе, о 

происхождении персонажей, загадки по 

произведениям А.А. Милна, ребусы и 

шифровки.  

Октябрь Библиотекарь 

43. Библиотечное занятие к 210-летию со дня 

рождения русского поэта и драматурга Михаила 

Юрьевича Лермонтова (1814–1841). Рассказ-

презентация о писателе, обзор его произведений 

для детей, мини-викторина, игра «угадай, какие 

из стихотворений написаны автором». 

Октябрь Библиотекарь 

44. Библиотечное занятие к Дню Словарей 

и Энциклопедий. История Словарей. Виды 

Словарей. Зачем нужны словари и 

энциклопедии? Игровые задания с применением 

словарей и энциклопедий: разгадать 

головоломку, кроссворд, найти значение слов. 

Ноябрь Библиотекарь  

45. Библиотечное занятие к Дню матери: «Милым 

мамам посвящается». Презентация «мамы 

известных писателей и поэтов». Изготовление и 

украшение книжки-малышки. Поиск в Фонде 

библиотеки цитаты для поздравления, 

сочинение собственного поздравления 

Ноябрь Библиотекарь 

46. Библиотечное занятие к 260-летию основания 

музея «Эрмитаж» (1764). Рассказы о 

художниках. Совместное чтение коротких 

рассказов, обсуждение прочитанного, мини-

викторина. 

Декабрь Библиотекарь 

 

https://godliteratury.ru/articles/2017/03/03/zhit-bystro-napisat-maskarad
https://godliteratury.ru/articles/2017/03/03/zhit-bystro-napisat-maskarad
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№ п/п Содержание работы Срок Ответственные 

47. «Мир профессий». Чтение произведений 

Джанни Родари «Чем пахнут ремёсла?» и 

Г.А.Юрмина «Все работы хороши, выбирай на 

вкус!». Литературная игра о профессиях 

Декабрь Библиотекарь 

 

48. Новогодний БИБЛИОКВЕСТ. Маршрут квеста 

связан с героями книг. Участникам предстоит 

выполнить задания: найти подсказку, ответить 

на вопросы мини-викторины, разгадать шифр, 

собрать письмо, отгадать персонаж и выполнить 
задания на магнитной доске. 

Декабрь Библиотекарь 

 

49. «И звери, и птицы на книжных страницах». 

Обзор художественных произведений и 

справочной литературы о животных. 

Зоовикторина с использованием распечатанных 

вопросов и крутящегося барабана с шариками-

цифрами. 

Январь Библиотекарь  

50. Библиотечное занятие «Блокадный Ленинград». 

Обзор произведений о блокадном Ленинграде, 

история знаменитого музыкального 

произведения «Седьмая симфония» Д. 

Шостаковича. Рассказ-презентация «Дети 

блокадного Ленинграда».  

Январь Библиотекарь 

51. Библиотечное занятие к 165-летию Антона 

Павловича Чехова (1860 – 1904) «Страницы 

Чехова листая...». Рассказ-презентация о 

писателе, обзор его произведений для детей, 

литературная игра. 

Январь Библиотекарь 

52. Библиотечный квилт «Любимое произведение 

наших читателей. Рекомендую к прочтению». 

Игра знакомит участников с интересными 

книгами и помогает им лучше ориентироваться 

в поиске литературы для чтения. 

Февраль Библиотекарь  

53. «Путешествие в мир загадок». История 

появления загадок, для чего они необходимы. 

Игра (карточки-загадки, песочные часы, цветное 

игровое поле с крутящейся стрелкой). Отгадать 

загадку, изобразить ответ на меловой доске. 

Февраль Библиотекарь 

54. Библиотечное занятие к 210-летию со дня 

рождения русского писателя Петра Павловича 

Ершова (1815–1869). Рассказ-презентация о 

писателе, обзор его произведений для детей, 

совместное чтение сказки на выбор, обсуждение 

прочитанного, мини-викторина. 

Март Библиотекарь 

55. «Национальная электронная библиотека (НЭБ) – 

Проект Министерства культуры РФ». Рассказ о 

НЭБ, об электронном читальном зале (ЭЧЗ), о 

возможностях воспользоваться ресурсами НЭБ. 

Просмотр оцифрованных литературных 

произведений 

Март Библиотекарь 

56. Библиотечное занятие к Всемирному дню 

писателя «По страницам любимых книг». Обзор 

популярных детских произведений. Беседа с 

обучающимися об их любимых книгах. 

Литературная игротека. 

Март Библиотекарь 
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№ п/п Содержание работы Срок Ответственные 

57. Библиотечный квилт «1 апреля, верю – не 

верю», игра-викторина «верю – не верю», 

цепочка рифмованных загадок 

Апрель Библиотекарь 

58. Библиотечное занятие к 220-летию со дня 

рождения датского писателя Ганса (Ханса) 

Кристиана Андерсена (1805– 1875). Рассказ-

презентация о писателе, обзор его произведений 

для детей, литературная игра. 

Апрель Библиотекарь 

59. Библиотечное занятие к Дню космонавтики, 

обзор литературы о космосе, игра-викторина, 

цепочка рифмованных загадок о космосе.  

Апрель Библиотекарь 

60. «Виртуальное путешествие в книжный мир». 

Изучить информацию о книге на сайте 

электронной библиотеки, включая материал 

обложки, качество бумаги. Используя опцию: 

«полистать книгу», оценить шрифт и 

иллюстрации. Прочитать рецензии и отзывы. 

Научиться выбирать книгу по жанру и возрасту. 

Май Библиотекарь 

61. Библиотечное занятие, посвященное 80-летию 

Великой Победы «Мы помним». Обзор 

произведений о Великой отечественной войне. 

Литературная викторина 

Май Библиотекарь 

62. Библиотечное занятие «Сказка как жанр 

литературы». История сказки, жанровые 

особенности сказок, литературная игра по 

"Волшебным сказкам", отгадать названия сказок 

по иллюстрациям, загадки о сказочных 

персонажах. 

Май Библиотекарь 

Осуществление дифференцированного библиотечно-информационного обслуживания 

педагогических работников учреждения 

63. Выявление информационных потребностей и 

удовлетворение читательских запросов 

педагогических работников учреждения, 

связанных с обучением, воспитанием и 

развитием учащихся, а также в области 

достижений педагогической науки, передового 

педагогического опыта и педагогических 

инноваций 

В течении года Библиотекарь 

64. Помощь в проведении занятий с учащимися по 

формированию их информационной культуры, 

подбор информационных материалов при 

подготовке к занятиям 

В течении года Библиотекарь 

65. Тематические подборки литературы (Новый год, 

Масленица, День Защитника Отечества, 

Международный женский день 8 марта, День 

Космонавтики, День Театра, День Победы, 

Последний звонок и др.) 

По необходимости Библиотекарь 

Осуществление дифференцированного библиотечно-информационного обслуживания 

родителей (законных представителей) учащихся 

66. Выявление информационных потребностей и 

читательских запросов родителей (законных 

представителей), связанных с обучением, 

воспитанием и развитием детей 

В течение года Библиотекарь 
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№ п/п Содержание работы Срок Ответственные 

67. Консультирование по вопросам организации 

семейного чтения 

По необходимости Библиотекарь 

Книжные выставки к юбилейным датам 

68. Выставка книг-юбиляров 2024-2025 года Сентябрь-май Библиотекарь 

69. Мини-выставка к 125-летию со дня рождения 

русского писателя Андрея Платоновича 

Платонова 

Сентябрь Библиотекарь 

70. Мини-выставка произведений о школе: «Герои 

школьных историй» 

Сентябрь Библиотекарь 

71. Мини-выставка к 120-летию со дня рождения 

русского писателя Николая Алексеевича 

Островского (1904– 1936) 

Сентябрь Библиотекарь 

72. Книжная выставка ко Дню учителя «Учитель на 

страницах книг» 

Октябрь Библиотекарь 

73. Выставка к Всемирному дню защиты животных Октябрь Библиотекарь 

74. Книжная выставка к 210-летию со дня рождения 

русского поэта и драматурга Михаила 

Юрьевича Лермонтова (1814–1841).  

Октябрь Библиотекарь 

75. Книжная выставка «Словари – наши 

помощники» 

Ноябрь Библиотекарь 

76. Книжная выставка ко Дню матери (учреждён 

Указом Президента РФ в 1998 году) 

Ноябрь Библиотекарь 

75. Выставка к 260-летию основания музея 

«Эрмитаж» (1764).  

Декабрь Библиотекарь 

77. Выставка к Дню Героев Отечества (Отмечается 

с 2007 года в соответствии с Федеральным 

законом № 231-ФЗ от 24 октября 2007 года) 

Декабрь Библиотекарь 

78. Книжная выставка «Новый год и Рождество» 

(сказки, рассказы, загадки, пословицы) 

Декабрь Библиотекарь 

79. Книжная выставка к 230-летию со дня рождения 

Александра Сергеевича Грибоедова (15 января 

1795 – 11 февраля 1829)  

Январь Библиотекарь 

80. Книжная выставка к 165-летию Антона 

Павловича Чехова (29 января 1860 – 15 июля 

1904)  

Январь Библиотекарь 

81. Выставка к Дню защитника Отечества 

(Учрежден Президиумом Верховного Совета РФ 

в 1993 году) 

Февраль Библиотекарь 

82. Выставка «Газеты и журналы для детей» Февраль Библиотекарь 

83. Выставка к 210-летию со дня рождения 

русского писателя Петра Павловича Ершова 

(1815–1869) 

Март Библиотекарь 

84. Выставка к Неделе детской и юношеской книги 

(Проводится ежегодно с 1944 г.) 

Март Библиотекарь 

85. Выставка к Всемирному дню поэзии 

(Отмечается по решению ЮНЕСКО с 1999 г.) 

Март Библиотекарь 

86. Выставка к 220-летию со дня рождения датского 

писателя Ганса (Ханса) Кристиана Андерсена 

(1805– 1875) 

Апрель Библиотекарь 

87. Выставка к Всемирному дню авиации и Апрель Библиотекарь 

https://godliteratury.ru/articles/2017/03/03/zhit-bystro-napisat-maskarad
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№ п/п Содержание работы Срок Ответственные 

космонавтики 

88. Выставка к 80-летию Победы советского народа 

в Великой Отечественной войне 1941-1945 

годов.  

Май Библиотекарь 

89. Выставка к 120-летию со дня рождения 

русского писателя Михаила Александровича 

Шолохова (1905–1984) 

Май Библиотекарь 

Методическая работа/работа по самообразованию 

90. Работа в жюри конкурсов По необходимости Библиотекарь 

91. Участие в семинарах и вебинарах В течение года Библиотекарь 

92. Методическая помощь в проведении 

муниципального этапа конкурса чтецов «Живое 

слово» для младшей возрастной группы 

апрель Библиотекарь 

93. Работа по теме самообразования: 

«Совершенствование традиционных и освоение 

новых библиотечных технологий» 

В течение года Библиотекарь 

94. Обмен опытом в социальных сетях (группа в ВК 

«Я-Педагог-Библиотекарь») 

В течение года Библиотекарь 

Информационное сопровождение деятельности 

95. Оформление информационного стенда В течение года Библиотекарь 

96. Проведение экскурсии по библиотеке для 

учащихся, посетителей 

В течение года Библиотекарь 

97. Проведение «Недели детской книги» В течение года Библиотекарь 

98. Своевременное информирование пользователей 

о проведении в библиотеке массовых 

мероприятий 

В течение года Библиотекарь 

99. Ведение группы в социальной сети ВКонтакте: 

«Библиотека МАУДО «Киришский Дворец 

творчества им. Л.Н. Маклаковой» 

В течение года Библиотекарь 

 




